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ANEXO | - CONTEUDO PROGRAMATICO

CONTEUDO PROGRAMATICO COMUM A TODOS OS CARGOS
(NiVEL SUPERIOR)

Lingua Portuguesa

Leitura, compreensdo e interpretacdo de texto contemporaneo. Estruturacdo do texto e dos
paragrafos. Caracteristicas e funcdo, considerando o tipo (descritivo, narrativo, dissertativo,
injuntivo) e o género do texto. Localizagdo de informagdes explicitas; inferéncia de informagdes
implicitas. Sentido e significado de vocabulos e expressées no contexto. Coeréncia e coesdo na
articulacdo do texto: pronomes e expressées referenciais, nexos, operadores sequenciais.
Variacdo dalingua. Selecdo vocabular e organizacdo frasal adequadas ao contexto de uso. Registro
formal escrito: correcdo, clareza, precisdo, concisdo. Redacgdo oficial. Estrutura e formacdo de
palavras — valor morfolégico e semantico dos elementos morficos. Homonimia, sinonimia,
antonimia e paronimia. Ortografia oficial — segundo o atual acordo ortografico. Acentuagdo
grafica. Emprego de letras. Emprego do Pronome: classificagdao, emprego, coloca¢do e formas de
tratamento. Advérbio, preposicdo e conjun¢do: emprego e valor semantico. Flexao verbal.
Emprego e valor semantico de tempos, modos e vozes verbais. Correlagdo entre tempos verbais.
Concordancia verbal. Flexdo de niumero e género: concordancia nominal. Regéncia nominal e
verbal. Ocorréncia de crase. Relagdes sintaticas e semanticas entre termos, ora¢des e segmentos
de texto. Conectores que conferem coesdo e coeréncia ao texto — coordenagao e subordinagao.
Termos oracionais. Figuras de sintaxe. Colocacdo de termos na oragdo. Equivaléncia e
transformacdo de estruturas sintatico-semanticas. Reescrita de frases. Emprego dos sinais de
pontuacdo. Denotacdo e conotacdo. Uso e sentido das figuras de palavra e de pensamento.

Raciocinio Matematico — Conhecimentos Gerais

Operagdes com conjuntos. Raciocinio légico numérico: problemas envolvendo operagGes com
numeros reais e raciocinio sequencial. Conceito de proposicdo: valores légicos das proposicdes;
conectivos, negacdao e tabela-verdade. Tautologias. Condi¢cdo necessdria e suficiente.
Argumentacdo ldgica, estruturas légicas e diagramas légicos. Equivaléncias e implicacdes ldgicas.
Quantificadores universal e existencial. Problemas de contagem: principio aditivo e principio
multiplicativo. Arranjos, combinagdes e permutac¢des. No¢des de probabilidade.
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Nogoes de Informatica

Microinformatica. Modalidades de processamento. Hardware: conceitos, caracteristicas,
componentes e fungdes. Dispositivos de armazenamento, de impressdo, de entrada e de saida de
dados. Barramentos. Interfaces. Conexdes. Discos rigidos, pendrives, CD-R, DVD e BluRay,
impressoras. Software: conceitos, caracteristicas, basico e aplicativo, sistemas operacionais.
Ambientes Microsoft Windows XP/7/8 BR e Ubuntu Linux: conceitos, caracteristicas, comandos,
atalhos de teclado e emprego dos recursos. Conhecimentos e utilizacdo dos recursos de
gerenciamento de arquivos (Windows Explorer/Computador, KDE e Nautilus). Conhecimentos
sobre editores de texto, planilhas eletronicas e editor de apresentagées (MS Office 2010/2013 BR
e LibreOffice v4.3.5.2): conceitos, caracteristicas, atalhos de teclado e emprego dos recursos. Redes
de computadores: conceitos, caracteristicas, topologias, protocolos, padrdoes, meios de
transmissdo, conectores. Web, internet, intranet, extranet, e-mail, webmail: conceitos,
caracteristicas, atalhos de teclado e emprego de recursos de navegadores (browsers Internet
Explorer 11 BR X Mozilla Firefox v36.0.1 X Google Chrome v40 X Safari 5.1.7 ou superior). Outlook
do pacote MSOffice 2010/2013BR e Mozilla Thunderbird 31.4.0. Seguranca de equipamentos, de
sistemas, em redes e na internet: conceitos, equipamentos, backup, firewall, virus, medidas de
protecao.

Atualidades — Conhecimentos Gerais
Politica. Economia. Cidadania e direitos humanos. Educacdo e saude. Tecnologias da informacdo e
comunicacdo. Cultura, esporte e lazer. Meio ambiente. Infraestrutura e urbanismo.

Etica do Servidor na Administragdo Publica — Direito e Legislagdo

Etica e moral. Principios constitucionais de natureza ética: moralidade, impessoalidade, probidade,
motivacgdo e publicidade. Crimes contra a fé publica. Crimes contra a Administracdo Publica: crimes
praticados por funcionario publico contra a Administragdao Publica em geral; crimes praticados por
particular contra a Administragdo em geral; crimes contra a Administracdao da Justica e crimes
contra as financas publicas. Lei Complementar 101/00 e Lei 4320/64. Lei de Improbidade
Administrativa (Lei 8.429/92). Lei 8.666/93: Capitulo IV — Das San¢des Administrativas e da Tutela
Judicial: Se¢do | — Das Disposi¢cdes Gerais (arts. 81 a 85); Secdo |l — Das San¢Ges Administrativas
(arts. 86 a 88); Secdo Ill — Dos Crimes e Das Penas (arts. 89 a 99); Secdo IV - Do Processo e do
Procedimento Judicial (arts.100 a 108). Lei 10.028/2000.

PROCURADOR LEGISLATIVO:

Conteudo Especifico:

Lei Organica do Municipio de Nilépolis e Regimento Interno da Camara Municipal de Nildpolis.
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo IIl — Da Organiza¢do do Estado, Capitulo IV
— Dos Municipios (arts. 29 a 31); Titulo IV — Da Organizagdo dos Poderes, Capitulo | — Do Poder
Legislativo (arts. 44 a 75). Estatuto dos Funcionarios Publicos do Poder Executivos do Municipio.

Cddigo de Administragdao Financeira e Contabilidade Publica. Regimento Interno da Camara
Municipal. Constituicdo: conceito, objeto e elementos; classificacbes das constituicdes Direito
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Constitucional. Poder constituinte origindrio e derivado. Reforma e revisdo da Constituicao;
mutacdo constitucional. Interpretacdo do texto constitucional e aplicagdo das normas
constitucionais; métodos de interpretacdo da Constituicdo; principios da interpretacdo
constitucional. Direitos fundamentais; teoria geral dos direitos fundamentais. Acles
constitucionais. Organizacdo do Estado: caracteristicas basicas do Estado Federal; soberania e
autonomia; Unido; Estados; Distrito Federal e Territdérios. Reparticdo de competéncias na
Constituicdo de 1988. Intervencdo federal e estadual. Controle de constitucionalidade: evolugao;
controle preventivo e repressivo; controle concentrado e difuso; controle incidental e concreto;
decisGes no controle de constitucionalidade de normas e seus efeitos. Poder Legislativo; Processo
legislativo. Iniciativa comum. Iniciativa reservada. Iniciativa privativa de drgaos do Poder Judiciario.
Iniciativa privativa do Ministério Publico. Iniciativa privativa da Camara dos Vereadores, do Tribunal
de Contas da Unido e do Tribunal de Contas do Estado. Iniciativa privativa do Prefeito Discussao.
Votacdo. Sancdo ou veto. Promulgacdo e publicacdo. espécies legislativas. Poder Executivo. Poder
Judiciario. Func¢des Essenciais a Justica. Da defesa do Estado e das instituicdes democraticas.
Principios da ordem tributdria. Imunidades. Principios da ordem econémica e financeira. Ordem
social: da seguridade social; da educacdo, da cultura e do desporto; da ciéncia e tecnologia; da
comunicacao social; do meio ambiente; da familia, da crianca, do adolescente, do jovem e do idoso,
dos indios. Tributacdo e financas publicas na Constituicdo Federal de 1988: Partilha de receitas;
contribuicdes sociais e a inversdo do quadro de partilha constitucional; financgas publicas e atividade
financeira na Constituicdo Federal; orcamento publico; leis orcamentdrias e controle de
constitucionalidade; divida publica; publicidade e transparéncia fiscal; Direito Administrativo.
Regime juridico administrativo: principios administrativos (expressos e reconhecidos).
Administracdo Publica: conceito; sentido objetivo e sentido subjetivo. Administracdo direta e
indireta: organizacdo administrativa: centralizacdo e descentralizacdo; desconcentracao;
administracdo direta: conceito; natureza da fungdo; abrangéncia; composi¢do; contratos de gestao;
administragdo indireta: conceito, natureza da fungdo; abrangéncia; composi¢do; autarquias;
fundagdes publicas; empresas publicas; sociedades de economia mistas. Orgdos publicos: conceito;
criagdo e extincdo; teorias de caracterizacdo do 6rgdo; capacidade processual; classificacdo. Ato
administrativo: conceito; elementos; discricionariedade e vinculagdo; caracteristicas; mérito
administrativo; formacgdo e efeitos; classificagdo; espécies: quanto a forma de exteriorizagdo e
quanto ao conteudo; extingdo; invalidagdo (ou anulagdo); convalidagdo; revogagdo. controle
jurisdicional dos atos administrativos. Poderes e deveres dos administradores publicos: uso e abuso
de poder; poderes administrativos: poder discriciondrio, poder regulamentar e poder de policia;
deveres dos administradores publicos; hierarquia e disciplina. Contratos administrativos: conceito,
disciplina normativa, sujeitos, caracteristicas e espécies; clausulas de privilégios; equagao
econdmico-financeira; formalizacdo; durac¢do, prorrogacdo, renovagao e inexecugao do contrato
administrativo; extingdo do contrato administrativo; san¢des administrativas. Convénios
administrativos. Consércios publicos. Licitagdo: conceito, natureza juridica e disciplina normativa;
principios bdsicos e correlatos; dispensa e inexigibilidade. Tipos de licitacdo. Modalidades de
licitagdo. Lei 8.666/93. Pregdo. Lei 10.520/2002. Agentes publicos: classificacdo; agentes de fato;
servidores publicos: classificagcdo; regimes juridicos funcionais; organizacao funcional; classificacdo
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dos cargos; criagdo, transformacdo e extingdo dos cargos; cessdo de servidores; regime
constitucional. Servigos publicos: conceito, caracteristicas, classificacdo, titularidade e
remuneragao. Principios que regem o servico publico: generalidade, continuidade, eficiéncia e
modicidade; execucdao de servico publico: direta e indireta; regimes de parceria: regime de
convénios administrativos; regime de contratos de gestao; gestdao por colaboracdo. Concessao de
servicos publicos: conceito; objeto; modalidades; exigéncia de licitacdo; direitos e obrigacdes dos
usudrios; prazo da concessdo; intervencdo na concessdo. Extingdo da concessdo; reversao;
permissdo de servicos publicos: conceito; objeto; extingdo da permissdo; Lei 8.987/95 e alteracdes.
diferenca entre concessdo e permissdo; concessdo especial de servigos publicos (parcerias publico-
privadas), Lei 11.079/2004. Autorizagdo. Bens publicos: conceito, classificacdo e regime juridico dos
bens publicos; afetacdo e desafetacdo; aquisicdo, gestdo e alienagdo dos bens publicos; espécies
de bens publicos. Responsabilidade civil do Estado: conceito; evolucdo; aplicacdo da
responsabilidade objetiva; improbidade administrativa. Lei. 8.429/92 e alterag¢des. Intervengdo do
Estado no dominio econémico. Intervencao do Estado na propriedade: fundamentos; Modalidades.
Desapropriacdo. Controle da Administracdo Publica: conceito, tipos e classificacdo das formas de
controle; controle interno e externo; controle exercido pela Administracao sobre seus prdprios atos
(controle administrativo); controle parlamentar (controle legislativo), controle jurisdicional
(controle judiciario); meios de controle jurisdicional; controle de mérito e de legalidade. Tribunal
de Contas, atuagao e competéncias.

CONTADOR:

Conteuido Especifico:

O orgamento publico: histéria, evolucdo e natureza juridica. Constituicdo Federal: Titulo IlI,
Capitulos Il a VI, Titulo IV, Titulos VI a VIII, ADCT. Principios orcamentarios. Receita publica:
conceito, classificagdes, etapas, tributos, contribuigdes sociais, divida ativa. Despesa publica:
conceito, classificagdes, etapas. Orcamento tradicional, orgamento-programa e orgamento base-
zero: conceitos, técnicas, vantagens, limitacdes, processo decisério. O ciclo orcamentdrio
ampliado: PPA, LDO e LOA. Planejamento governamental e orcamento publico: visdo histdrica e
contemporanea. Planejamento na Constituicdo. Integracdo planejamento-or¢amento. Plano
Plurianual: caracterizagdo, finalidade, estrutura basica, prazos. A Lei de Diretrizes Or¢amentarias:
caracterizagdo, conteldo e prazos. A Lei Orgamentdria Anual: caracteriza¢do, conteudo, prazos,
classificagdes. Processo Legislativo orcamentario: Emendamento, discussdo, participacao,
votacdo e aprovacdo das leis de natureza orcamentadria. Ciclos legislativos orcamentarios. Lei
Organica do Municipio do Nilépolis, Proposta or¢gamentdria e sua integracdo com PPA e LDO.
Execugdo orgamentaria e financeira. Descentralizagdo orgamentaria e financeira. Transferéncias
constitucionais, legais e voluntarias. Legislacdo sobre o tema. Decreto 6.170/2007 e suas
alteracbes. Portaria Interministerial 507/2011 e suas alteragdes. Créditos adicionais. Controle e
avaliacdo da execugdo orcamentdria. Restos a pagar. Reabertura de créditos orcamentarios.
Superdvit financeiro. Apuragdo dos resultados fiscais nas leis orcamentdrias: riscos fiscais, metas
fiscais, margem de expansdo das despesas obrigatérias, resultado primario. Lei de
Responsabilidade Fiscal: relatério de gestdo fiscal e do relatério resumido de execucgdo
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orcamentdria, de acordo com o Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF) da STN; resultado
nominal, resultado primario, receita corrente liquida, Despesa de pessoal, despesas de carater
continuado, regra de ouro, alienacao de bens, operacdes de créditos e outros limites e condi¢des
da lei. Transferéncias voluntdrias; divida e endividamento; reserva de contingéncia;
contingenciamento de dotacles; gestdo patrimonial; transparéncia, controle e fiscalizacao;
limites constitucionais de gastos com ensino, saude e legislativo. Fundo de Manutengdo e
Desenvolvimento da Educagao Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo (FUNDEB).

CONTEUDO PROGRAMATICO COMUM A TODOS OS CARGOS (NiVEL
MEDIO E NiVEL MEDIO TECNICO)

Lingua Portuguesa

Compreensdao de texto contemporaneo. Func¢des e caracteristicas dos diferentes modos de
organizacao textual: descricdo, narragao, dissertacao, injuncdo.. Ortografia — emprego de letras e
acentuacdo grafica — conforme o atual acordo ortogréfico. Sintaxe de concordancia nominal e
verbal. Sintaxe de regéncia nominal e verbal; o fen6meno da crase. Formagdo de palavras —
significado e funcdo de morfemas. Reconhecimento do uso significativo dos diferentes recursos
gramaticais e discursivos no texto escrito. Emprego das diferentes classes gramaticais na
construcdo de sentido. Flexdao verbal — valor semantico de locucdes verbais, tempos, modos e
vozes verbais; paralelismo sintatico. Coloca¢do de termos na oragdo. Discurso direto, indireto e
indireto livre. RelagGes de sentido entre oragdes e segmentos de texto. Conectores que conferem
coeréncia e coesdo ao texto — coordenacdo e subordinacdo. Emprego dos sinais de pontuacao.
Redagao oficial. Conotagdo e denotagdo — figuras de linguagem.

Raciocinio Matematico — Conhecimentos Gerais

Operagbes com conjuntos. Raciocinio légico numérico: problemas envolvendo operacGes com
nameros reais e raciocinio sequencial. Conceito de proposicdo: valores logicos das proposic¢oes;
conectivos, negacao e tabela-verdade. Tautologias. Condi¢cdo necessadria e suficiente.
Argumentacao ldégica, estruturas légicas e diagramas logicos. Equivaléncias e implicagdes ldgicas.
Quantificadores universal e existencial. Problemas de contagem: principio aditivo e principio
multiplicativo. Arranjos, combinacdes e permutacGes. Nog¢des de probabilidade. Operagdes com
conjuntos. Raciocinio légico numérico: problemas envolvendo operagdes com nimeros reais e
raciocinio sequencial. Conceito de proposi¢do: valores légicos das proposi¢des; conectivos e
negacdo. Argumentagdo ldgica e diagramas logicos. Equivaléncias e implicagdes ldgicas.
Quantificadores universal e existencial. Problemas de contagem: principio aditivo e principio
multiplicativo.

Nogodes de Informatica

Microinformatica. Modalidades de processamento. Hardware: conceitos, caracteristicas,
componentes e fungdes. Dispositivos de armazenamento, de impressao, de entrada e de saida de
dados. Barramentos. Interfaces. ConexGes. Discos rigidos, pendrives, CD-R, DVD e BluRay,
impressoras. Software: conceitos, caracteristicas, basico e aplicativo, sistemas operacionais.
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Ambientes Microsoft Windows XP/7/8 BR e Ubuntu Linux: conceitos, caracteristicas, comandos,
atalhos de teclado e emprego dos recursos. Conhecimentos e utilizacdo dos recursos de
gerenciamento de arquivos (Windows Explorer/Computador, KDE e Nautilus). Conhecimentos
sobre editores de texto, planilhas eletrbnicas e editor de apresentac¢des (MS Office 2010/2013 BR
e LibreOffice v4.3.5.2): conceitos, caracteristicas, atalhos de teclado e emprego dos recursos.
Redes de computadores: conceitos, caracteristicas, topologias, protocolos, padrdes, meios de
transmissdo, conectores. Web, internet, intranet, extranet, e-mail, webmail: conceitos,
caracteristicas, atalhos de teclado e emprego de recursos de navegadores (browsers Internet
Explorer 11 BR X Mozilla Firefox v36.0.1 X Google Chrome v40 X Safari 5.1.7 ou superior). Outlook
do pacote MSOffice 2010/2013BR e Mozilla Thunderbird 31.4.0. Seguranca de equipamentos, de
sistemas, em redes e na internet: conceitos, equipamentos, backup, firewall, virus, medidas de
protecao.

Atualidades — Conhecimentos Gerais
Politica. Economia. Cidadania e direitos humanos. Educacado e saude. Tecnologias da informacdo e
comunicacdo. Cultura, esporte e lazer. Meio ambiente. Infraestrutura e urbanismo.

Etica do Servidor na Administragdo Publica — Direito e Legislagdo

Etica e moral. Principios constitucionais de natureza ética: moralidade, impessoalidade, probidade,
motivac¢do e publicidade. Crimes contra a fé publica. Crimes contra a Administragdo Publica: crimes
praticados por funcionario publico contra a Administracdo Publica em geral; crimes praticados por
particular contra a Administragdo em geral; crimes contra a Administracdo da Justica e crimes
contra as financas publicas. Lei de Improbidade Administrativa (Lei 8.429/92). Lei 8.666/93:
Capitulo IV — Das SangGes Administrativas e da Tutela Judicial: Segao | — Das Disposi¢cdes Gerais
(arts. 81 a 85); Secdo Il — Das Sangdes Administrativas (arts. 86 a 88); Sec¢do Il — Dos Crimes e Das
Penas (arts. 89 a 99); Secdo IV - Do Processo e do Procedimento Judicial (arts.100 a 108). Lei
10.028/2000.

Agente Técnico Legislativo:

Conteudo Especifico. Lei Organica do Municipio Nildpolis. Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil: Titulo Il — Da Organizagdo do Estado, Capitulo IV — Dos Municipios (arts. 29 a 31); Titulo
IV — Da Organizacdo dos Poderes, Capitulo | — Do Poder Legislativo (arts. 44 a 75). Estatuto dos
Funciondrios Publicos do Poder Executivos do Municipio de Nilépolis. Regimento Interno da
Camara Municipal de Nildpolis. Iniciativa do Processo de Elaboragdao das Leis: concorrente,
reservada ou exclusiva, vinculada, popular; Sessdes da Camara Municipal : conceito, natureza,
fases; Matérias Legislativas: decreto legislativo, emenda, emenda a Constituicdo, indicacao, lei
ordinaria, lei complementar, lei delegada, medida proviséria, parecer, requerimento, resolucao,
veto; Projeto de Lei Orgamentaria; Projeto de Lei do Plano Plurianual; Projeto de Lei de Diretrizes
Orgamentarias; Projeto de Lei de Crédito Adicional; Apreciacdo de Matérias em Regime de
Urgéncia; AtribuicGes Privativas. NocGes de Direito Administrativo: Principios administrativos.
Administracdo publica; administracdo direta e indireta e modalidades de entidades
administrativas. Poderes administrativos - espécies de poder: hierdrquico, disciplinar,
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regulamentar e de policia e uso e abuso do poder. Atos Administrativos - requisitos, atributos,
desfazimento convalida¢do, conversdo, classificacdo, espécie. Crimes Funcionais e InfragGes
Politicas-Administrativas.

Agente Legislativo:

Conteudo Especifico: Constituicdo Federal: - Dos principios fundamentais: arts. 12 a 22. Dos direitos
e deveres individuais e coletivos: art. 52. Da administragdo publica: arts. 37 a 41. Licitagao - Lei n2
8666/93: Conceitos, finalidades, principios e objeto da Licitacdo. Modalidades de Licitacdo. Lei de
Responsabilidade Fiscal arts. 012 ao 282 arts. 322 ao 332 arts. 382 arts. 412 ao 752. Fundamentos da
administracdo: Caracteristicas bdsicas das organizagGes formais; tipos de estrutura organizacional,
natureza, finalidades e critérios de estruturacdo; processo organizacional e as funcdes bdasicas de
planejamento, direcdo, organizacdo e controle; administradores, habilidades, papéis, funcao,
motiva¢do, lideranca, comunicacdo e desempenho; principios e sistemas de administracdo

municipal; estrutura e funcionamento do servico publico no Brasil. Administracdo financeira e
orcamentdria, orcamento publico; principios orcamentarios; Administracao de material: gestdo de
materiais; conhecimentos sobre técnicas de recebimento, estocagem, distribuicdo, registro e
inventdrio; nog¢des sobre gerenciamento de estoques; funcdo e estratégia de suprimentos -
dimensionamento e controle de estoques: fungdo, previsdo, administracdo de compras:
organizacao de compras, qualificacdo de fornecedores, operacGes de compras, preco e condicdes
de compra, negociacdo, relacionamento com fornecedores e importacdes - gerenciamento da
cadeia de fornecimento. Redacdo. Nocdes de arquivologia: informacdo, documentacao,
classificacdo, arquivamento, registros, tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos,
organizacao e administracdo de arquivos, técnicas modernas.

Agente Administrativo:

Conteudo Especifico:

Constituicao Federal: - Dos principios fundamentais: arts. 12 a 22. Dos direitos e deveres individuais
e coletivos: art. 52. Da administracdo publica: arts. 37 a 41. Licitagdo - Lei n2 8666/93: Conceitos,
finalidades, principios e objeto da Licitagdo. Modalidades de Licitacdo. Lei de Responsabilidade
Fiscal arts. 012 ao 289 arts. 322 ao 332 arts. 382 arts. 412 ao 752. Fundamentos da administracdo:
Caracteristicas bdsicas das organizagdes formais; tipos de estrutura organizacional, natureza,
finalidades e critérios de estruturacdo; processo organizacional e as fun¢les basicas de
planejamento, direcdo, organizacdo e controle; administradores, habilidades, papéis, funcao,
motiva¢do, lideranca, comunicacdo e desempenho; principios e sistemas de administracdo
municipal; estrutura e funcionamento do servigo publico no Brasil. Administracdo financeira e
orcamentdria, orcamento publico; principios orcamentarios; Administracdo de material: gestdo de
materiais; conhecimentos sobre técnicas de recebimento, estocagem, distribuicdo, registro e
inventdrio; nog¢des sobre gerenciamento de estoques; funcdo e estratégia de suprimentos -
dimensionamento e controle de estoques: fungdo, previsdo, administracdo de compras:
organizagao de compras, qualificacdo de fornecedores, operagdes de compras, preco e condi¢cdes
de compra, negociagao, relacionamento com fornecedores e importages - gerenciamento da
cadeia de fornecimento. Redacdo. Nog¢Bes de arquivologia: informag¢do, documentagao,
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classificacdo, arquivamento, registros, tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos,
organizagao e administracdao de arquivos, técnicas modernas.

Técnico em Financas e Orcamento:

Conteudo Especifico:
Lei Organica do Municipio de Nildpolis; Regimento Interno da Camara Municipal de Nildpolis;

Noc¢dOes de Matematica Comercial e Financeira. No¢des de Contabilidade - objeto da contabilidade;
objetivo (finalidade) da contabilidade; aspectos qualitativos e quantitativos do patriménio; usuarios
das informacg0es contdbeis; técnicas contdbeis; conceito de patrimonio e sua representacao grafica;
equacado patrimonial; balango patrimonial e sua estrutura; contas: classificacado, funcdo e nogGes de
partidas dobradas; plano de contas; contas patrimoniais e de resultado, no¢des de apuracao de
resultado e de custos. NogBes de orcamento e de contabilidade publica: dotacdo orcamentaria,
empenho, liquidacdo, pagamento, restos a pagar, classificacdo orcamentdria de receitas e
despesas. Redacdo Oficial. No¢des de arquivologia: informagdo, documentagdo, classificacao,
arquivamento, registros, tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizacdo e
administracdo de arquivos, técnicas modernas. Plano Plurianual; Proposta org¢amentaria e
orcamento publico; Lei orcamentdria; Previsdo e realizacdo da receita; Receita publica e despesa
publica; Licitacdes; Empenho da despesa; Divida Ativa; Pagamentos em cheques; Tipos de cheques;
Lei de responsabilidade fiscal; Fontes de receitas e despesas; Servicos e rotinas de protocolo,
expedicdo e arquivo; classificacdo de documentos e correspondéncias; Correspondéncia oficial;
Processos administrativos: Formacdo, autuacdo e tramitacdo; Organizacdo administrativa dos
servicos municipais: finalidades dos érgaos; Qualidade no atendimento ao publico; A imagem da
instituicdo, a imagem profissional, sigilo e postura; Nog¢des Basicas de Administracdo Publica:
servicos administrativos, atos administrativos, poderes administrativos e principios da
Administragdo Publica; Competéncias dos poderes legislativo, executivo e judicidrio; Organizacgdo e
racionalidade; Estruturas administrativas e organizacionais: organograma, fluxograma; Higiene e
seguranga do trabalho; Constituicao Federal de 1988, arts. 37, 38, 39,40 e 41.

CONTEUDO PROGRAMATICO COMUM A TODOS OS CARGOS
(NiVEL FUNDAMENTAL)

Lingua Portuguesa

Leitura e interpretacdo de textos. Alfabeto. Vogal, semivogal e consoantes, letras maiusculas e
minusculas. Encontro vocalico. Encontro consonantal. Digrafos. Silaba: nimero de silabas, silaba
tonica e sua classificacdo. Frases afirmativas e negativas. Sinais de pontuacdo: ponto final, dois
pontos, ponto de interrogacdo e ponto de exclamacdo. Género: masculino e feminino.
Antdnimos/sindnimos. Diminutivo/aumentativo. Nog¢es basicas de acentuagdo grafica. Classes
de palavras: substantivos e adjetivos — flexdes de género, nimero e grau. Verbos — regulares e
auxiliares (ser, ter, haver e estar) — conjugacdo em todos os modos e tempos simples e formas
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nominais. Artigos (artigos definidos: o, a, os, as; artigos indefinidos: um, uma, uns, umas). Termos
essenciais da oragdo: sujeito e predicado. Ortografia.

Raciocinio Matematico — Conhecimentos Gerais

Conjuntos: vazio e unitario. NUmeros naturais: operacdes de adi¢do, subtracao, multiplicacdo e
divisdo. NUmeros pares e numeros impares. Unidades de medidas: medida de comprimento,
medidas de superficie, medida de volume e medida de massa. Sistema de numeragdo decimal.
Muiltiplos e divisores. Problemas e cdlculos das operagbes fundamentais (adi¢do, subtragao,
multiplicacdo e divisdo). Sucessor e antecessor (até 1000). Porcentagem.

Atualidades - Conhecimentos Gerais
Politica. Economia. Cidadania e direitos humanos. Educacado e saude. Tecnologias da informacdo e
comunicacdo. Cultura, esporte e lazer. Meio ambiente. Infraestrutura e urbanismo.

Etica do Servidor na Administragdo Publica — Nogdes de Direito e Legislagdo

Etica e moral. Principios constitucionais de natureza ética: moralidade, impessoalidade, probidade,
motivagdo e publicidade. Crimes contra a fé publica. Crimes contra a Administragdao Publica: crimes
praticados por funciondrio publico contra a Administracdo Publica em geral; crimes praticados por
particular contra a Administragdo em geral; crimes contra a Administracdo da Justica e crimes
contra as financas publicas. Lei de Improbidade Administrativa (Lei 8.429/92). Lei 8.666/93:
Capitulo IV — Das Sang¢Ges Administrativas e da Tutela Judicial: Secdo | — Das Disposi¢cdes Gerais

(arts. 81 a 85); Secdo Il — Das San¢des Administrativas (arts. 86 a 88); Secdo Il — Dos Crimes e Das
Penas (arts. 89 a 99); Secdo IV - Do Processo e do Procedimento Judicial (arts.100 a 108). Lei
10.028/2000.

Nogoes de Informatica

Microinformatica. Modalidades de processamento. Hardware: conceitos, caracteristicas,
componentes e fungdes. Dispositivos de armazenamento, de impressdo, de entrada e de saida de
dados. Barramentos. Interfaces. Conexdes. Discos rigidos, pendrives, CD-R, DVD e BluRay,
impressoras. Software: conceitos, caracteristicas, basico e aplicativo, sistemas operacionais.
Ambientes Microsoft Windows XP/7/8 BR e Ubuntu Linux: conceitos, caracteristicas, comandos,
atalhos de teclado e emprego dos recursos. Conhecimentos e utilizacdo dos recursos de
gerenciamento de arquivos (Windows Explorer/Computador, KDE e Nautilus). Conhecimentos
sobre editores de texto, planilhas eletrénicas e editor de apresentagdes (MS Office 2010/2013 BR
e LibreOffice v4.3.5.2): conceitos, caracteristicas, atalhos de teclado e emprego dos recursos. Redes
de computadores: conceitos, caracteristicas, topologias, protocolos, padrées, meios de
transmissdo, conectores. Web, internet, intranet, extranet, e-mail, webmail: conceitos,
caracteristicas, atalhos de teclado e emprego de recursos de navegadores (browsers Internet
Explorer 11 BR X Mozilla Firefox v36.0.1 X Google Chrome v40 X Safari 5.1.7 ou superior). Outlook
do pacote MSOffice 2010/2013BR e Mozilla Thunderbird 31.4.0. Seguranca de equipamentos, de
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sistemas, em redes e na internet: conceitos, equipamentos, backup, firewall, virus, medidas de
protecao.

Técnico Legislativo Parlamentar

Conteudo Especifico:

Processo organizacional e as funcbes basicas de planejamento, direcao, organizacdao e controle;
administradores, habilidades, papéis, funcao, motivacao, lideranca, comunicacdao e desempenho;
principios e sistemas de administracdo municipal; estrutura e funcionamento do servigo publico no
Brasil. Redac¢do. Nogbes de arquivologia: informacgdo, documentacao, classificacdo, arquivamento,
registros, tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizacdo e administracao de
arquivos, técnicas modernas.

Técnico em Web

Conteudo Especifico:

1. Microinformatica. 1. Microinformatica. Noc¢des basicas sobre hardware e software,
diretamente relacionadas ao cargo. Ambientes Microsoft Windows XP/7/8 BR e Ubuntu Linux. MS
Office 2010/2013 BR X LibreOffice v4.3.5.2). Browsers Internet Explorer 11 BR X Mozilla Firefox
v36.0.1 X Google Chrome v40 X Safari 5.1.7 ou superior). Mozilla Thunderbird 31.4.0. Softwares
especificos (PageMaker, InDesign, Photoshop, Corel Draw, Fireworks, Dreamweaver, lllustrator,
Flash): conceitos, caracteristicas, emprego dos recursos. Gestdo de conteudo. Joomla. WordPress.
HTML X CSS. Editores de HTML (FrontPage, Dreamweaver). Criacdo de banner animado,
animacdes em flash, criacdo de layout de site, programac¢dao em HTML com CSS. JavaScript. ASP X
PHP: conceitos, caracteristicas, interagdo com bancos de dados. Constru¢ao de homepages. 2.
Design grafico X Usabilidade X Acessibilidade. Conceitos. Caracteristicas. Interface Homem-
Maquina. Conhecimentos de fotografia. NocGes de geometria. Noc¢Ges de ilustragdo.
Conhecimentos de producdo grafica, de tipos de papéis, de gramatura, de formatos e de
processos de impressdo. Conhecimentos sobre Artes Visuais. Tipos de midias e suas
caracteristicas. A estrutura e caracteristicas do texto para diferentes midias: radio, televisdo,
WWww.pciconcursos.com.br internet e impressa. Midia Impressa e Digital. Matriz de impressao.
Conceitos sobre cores e imagens, layout, diagramacdo, contraste, peso, hierarquia visual e
processos graficos. Teoria das cores e das formas. Percep¢do visual. Tipos de composicao.
Resolugdo de tela e de impressdo. Qualidade de impressao. Conceitos sobre Design X Usabilidade
X Acessibilidade e Ergonomia. Conceitos sobre Design Grafico, de Interfaces, Industrial e
Publicitdrio. Programacdo e Comunicacdo Visual. Editoracdo eletrénica. Arte Final. Controle de
Qualidade em producdo grafica. Conceitos basicos sobre computacdo grafica. No¢des bdasicas
sobre producgdo grafica: fotolito convencional e digital, matrizes convencionais e digitais, tintas,
papéis e outros suportes, processos de impressdo convencionais e digitais, acabamento.
Tratamento de imagens e preparacgdo de arquivos em formatos nativos de softwares. Graficos.
Projetos graficos para publicacdes, anuncios e vinhetas de TV e internet. Criacdo de portfdlio,
cartdo de visita, banner, folder, convites, criagdo de logos, criagdao de identidade visual de
empresas e de jornais, revistas, livros, panfletos, andncios e outdoors, logotipos e logomarcas.
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Criar layouts para WEB. Criar banner com animacdo grafica. Fazer acompanhamento de sites
WEB, atualizacdo de paginas, inserindo e corrigindo falhas, tratamento e vetorizacdo de imagens,
comunicacdo visual e WEB. Fazer programacao html e tableless, edicdo de videos, edicao de
imagens, edicdo de dudio, animacdes 2d, faixas, folder's, logotipos. Criar, desenvolver e publicar
websites. Gerenciar conteudos. Elaborar projetos nas areas de webdesign, da programacao
grafica e da editoracdo eletronica.



